
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AREA 

ORGANIZZATIVA 

FUNZIONIGRAMMA QUARTO CIRCOLO DIDATTICO “GIANNI RODARI” VITTORIA A.S. 2019/2020 

RESPONSABILI DELLA 

GESTIONE ORGANIZZATIVA 

DI CIRCOLO 
 

1° COLLABORATORE 

DEL D.S. 

Insegnante 

Daniela Longombardo 

I Responsabili di Plesso partecipano alle riunioni del gruppo di direzione; 
Comunicano al Dirigente Scolastico le problematiche del plesso; 

Provvedono alla stesura di richieste e comunicazioni organizzative relative al Plesso. 
Durante il proprio orario di servizio, provvedono alla gestione delle emergenze relative a: 

 strutture, condizioni igieniche e ambientali; 
 mensa. 

Curano i contatti con le famiglie per le questioni ordinarie. 

 

RESPONSABILI DI PLESSO 
Messina Gianlcua 
Plesso Rosario - Primaria 

Daniela Longombardo 
Plesso Rodari Primaria - Infanzia 
  
Di Modica Giuseppa 
Plesso Mattarella- Infanzia 

Ballacchino Marisa 
Plesso Nobile - Infanzia 

Il 1° Collaboratore sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenze o impedimento con potere di firma; 

Coordina le funzioni strumentali e i fiduciari di Plesso; 
Collabora con il D.S. per quanto attiene la promozione, il coordinamento e l’organizzazione dell’attività didattica e 
Coordina le attività collegiali del Circolo; 
Controlla assenze, entrate posticipate ed uscite anticipate degli alunni del Plesso “SS Rosario”; 
E’ referente Dispersione scolastica alunni (Plesso “SS Rosario”); 
Organizza la sostituzione e si occupa dei permessi brevi dei docenti assenti nel Plesso “SS Rosario”; 
Vigila sull’orario di servizio del personale docente ed ausiliario; 
E’ responsabile del monitoraggio delle attività inserite nel PTOF; 
Cura la raccolta dei materiali relativi alle programmazioni, ai progetti formativi e alla relativa documentazione. 

Il Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell'Istituzione, ne ha la legale rappresentanza, è responsabile della 

gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio; 

Ha autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane, nel rispetto delle competenze 

degli organi collegiali; è titolare delle relazioni sindacali 

Organizza le attività secondo criteri di efficienza, di efficacia, di qualità del servizio erogato. 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Prof.ssa Fabiana Bordieri 



 
 
 

 
AREA DIDATTICA 

 
 
 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 

AREA 2 Insegnante Longo Gabriella - Analisi dei Bisogni Formativi dei Docenti e Gestione del Piano di Formazione/Aggiornamento – 

Accoglienza dei Docenti - Coordinamento ed Utilizzo delle Nuove Tecnologie - Registro Elettronico 

AREA 3 

Insegnante Lucia Micieli - Coordinamento e gestione delle attività di continuità ed orientamento – coordinamento delle 

attivita’ di integrazione – recupero e sostegno 

FUNZIONIGRAMMA QUARTO CIRCOLO DIDATTICO “GIANNI RODARI” VITTORIA A.S. 2019/2020 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

Insegnante De Santis Elvira - Rapporti con Il Territorio 

AREA 4 

 
 
 
 
 
 

AREA 

AMMINISTRATIVA 

Insegnante Galesi Lorena - Gestione , revisione e valutazione PTOF -autoanalisi/autovalutazione d’Istituto – RAV e Piano di 

Miglioramento 

AREA 1 

Gli Assistenti Amministrativi si occupano principalmente 

dell’attività specifica dell’area assegnata, per la quale si 

richiede specifica preparazione professionale e capacità 

di esecuzione delle procedure anche con l’utilizzo di 

strutture informatiche. 

SEGRETERIA 

Mignacca Patrizia (A. A. - Area Alunni) 

Nifosì Patrizia (A. A. - Area Contabilità- Gestione del personale a T. I.) 

Pinnolo Lucia (A. A. - Area Gestione del personale a T. D.) 

Leocata Angelo (A. A.  Area Affari Generali e Protocollo) 

Leocata Angelo (A.A. Aera Didattica, amministrativa e contabile) 

Il DSGA sovrintende con autonomia operativa, nell'ambito delle direttive impartite e degli obiettivi 

assegnati dal DS, ai servizi amministrativi ed ai servizi generali dell'istituzione scolastica, coordinando 

il relativo personale; 

· è responsabile della tenuta della contabilità, delle registrazioni e degli adempimenti fiscali, della 

tenuta e cura dell’inventario; 

· provvede alle minute spese col fondo che, a tal fine, viene anticipato, con apposito mandato in 

conto di partite di giro, nel limite stabilito dal Consiglio di Circolo. 

D.S.G.A. 

 
Scepi Antonio 



Aprile Carmela 

Bongiorno Brunella 

 
 
 
 
 

Marangio Maria 

Longo M. Gabriella 

Longombardo Daniel 
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GLI/GLH 
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COMMISSIONI PER 

ARRICCHIMENTO 

OFFERTA 

FORMATIVA 

Referente: Micieli (Funzione Strumentale Area 3) 

Componenti: Cilia Anna (Scuola dell’infanzia) Vitale, 

Canzonieri (Scuola Primaria),  

CONTINUITA’ 

INFANZIA – PRIMARIA 

Referente: Micieli (Funzione Strumentale Area 3) CONTINUITA' PRIMARIA-SECONDARIA 

DI I° GRADO, ORIENTAMENTO 

E RISULTATI A DISTANZA 

Referente: Galesi (funzione strumentale Area 1) 

Componenti: Micieli, (Scuola dell’infanzia),                      Longo, 
Longombardo, De Santis , Gianluca Messina 
+ Referente Prove Invalsi per Commissione PTOF e NIV: De Santis 
+  Docente  della  Scuola  dell’Infanzia per Commissione e NIV per il RAV 
dell’Infanzia :  
+ FUNZIONI STRUMENTALI solo per Commissione PTOF (Galesi, 
Longo, Micieli, De Santis.) 

COMMISSIONE POF, CURRICOLO, 

VALUTAZIONE ED AZIONI DI 

MIGLIORAMENTO 

ed 

UNITA’ DI 

AUTOVALUTAZIONE/VALUTAZIONE 

Insegnanti: Micieli   REFERENTI/COORDINATORI PER 
L’INCLUSIONE 

Referente GLI/GLH/Area BES: Lucia Micieli 

Componenti: Cassisi, Botta, Gallo, Vittoria, Tolaro, Sansone, Galesi, Giugno, 

Scuderi, Vitale R.M. (Docenti di sostegno Scuola Primaria) 

Di Stefano, Mazza, Impoco e Di Martino  
(Docenti di sostegno Scuola dell’infanzia) 

Aronica, Intoci, Scollo, Sanfilippo, Marangio. (Docenti Posto Comune Scuola 

Primaria) 

GLI/GLH 



TRINITY 

Referente: Gianluca Messina RESPONSABILE SITO WEB 
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COMMISSIONI PER 

ARRICCHIMENTO 

OFFERTA 

FORMATIVA 

Referente : Lombardo Carmelita 

Componenti: Giugno (sostegno), Randazzo (classi 4), Longo (classi 5), 
Aronica (classi 1), Drogo (classi 2) ,Lombardo (classi 3) (Per Scuola Primaria) 
Gradanti (Plesso Rodari), Bellavia ( Plesso Nobile), Firullo (Plesso Mattarella) 
(Per Scuola dell’Infanzia) 

Componenti: Aronica ,Puccio 

Referente: Battaglia – Galesi  

Referente: Silvana Crimi 

Referente: Elvira De Santis 

Longombardo (Plesso “G. Rodari”), Messina ( Plesso “SS Rosario) 

Referente: Elvira De Santis 
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AMBIENTE, INTERCULTUTRA, LEGALITA’ Referente: Mazza 

E PARI OPPORTUNITA’ Componenti: Sanfilippo, Scollo, Marangio, Giugno, Puccio, (Per Scuola 
Primaria) 

 Mazza (Plesso Rodari), Puma  (Plesso Nobile), Blanco Maria (Plesso 

 Mattarella) (Per Scuola dell’Infanzia) Galesi (sostegno) 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

RESPONSABILE LABORATORI INFORMATICI 

PROVE INVALSI 

PROGETTO “GIOCHI MATEMATICI” 

PROGETTO “SCUOLA AMICA” 

GRUPPO RAPPRESENTANZA CORO 

MOTORIA E SALUTE 



ANIMATORE DIGITALE 

E TEAM PER L’INNOVAZIONE 

Rapporti con il Territorio 
Referente: Insegnante Elvira De Santis 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 4 

Coordinamento ed utilizzo nuove tecnologie 
Referente: Insegnante Gabriella Longo 

FUNZIONE STRUMENTALE AREA 2 

Coordinamento delle attività di prevenzione e contrasto al bullismo e al 
cyberbullismo 
Insegnante Graziella Rovetto 

REFERENTE PER IL CONTRASTO AL 

BULLISMO E AL CYBERBULLISMO 

 

 
AREA  

COMUNICAZIONE 

E TECNOLOGIA 

 

AREA PER LA 

PREVENZIONE DEL 

DISAGIO 

GIOVANILE 

Coordinamento e sostegno nell’attuazione del PNSD nella Scuola 
Animatore Digitale: Insegnante Gianluca Messina 
Team Innovazione: Lorena Galesi, Elvira De Santis 

 

 
AREA SICUREZZA 

 

 
Svolgimento dei compiti di cui al D.Lgs. 81/08 e ss.mm.ii. 
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La funzione degli organi collegiali è diversa secondo i livelli di 

collocazione: 

è consultiva e propositiva a livello di base (consigli di intersezione e 

di interclasse); 

è deliberativa ai livelli superiori (consigli di circolo/istituto, consigli 

provinciali). 

 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE art. 5 Decreto 

Legislativo 297/1994. 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE art. 5 Decreto 

Legislativo 297/1994. 

COLLEGIO DEI DOCENTI art. 7 Decreto 

Legislativo 297/1994. 

CONSIGLIO DI CIRCOLO artt. 8 e 10 Decreto 

Legislativo 297/1994. 

GIUNTA  ESECUTIVA  artt.   8   e  10 Decreto 

Legislativo 297/1994. 

 

 
ORGANI 

COLLEGIALI A 

LIVELLO DI 

CIRCOLO 

-   RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI 

PREVENZIONE E PROTEZIONE (RSPP) 

- ADDETTI AL SERVIZIO DI PREVENZIONE 

E PROTEZIONE (ASPP) 

- RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI 

PER LA SICUREZZA (RLS) 

- PREPOSTI 

http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf
http://archivio.pubblica.istruzione.it/comitato_musica_new/normativa/allegati/dlgs160494.pdf

